
中国地质大学（武汉）资产调剂平台使用操作说明 

 

一、用户登录： 

调剂系统登录页面，用户名和密码与资产管理系统相同： 

 
登录成功后进入资产调剂系统。（如上图） 

 

二、资产调剂申请： 

1、资产调出人在“资产调剂申请”模块点击“增加”按钮，系统自动跳转

选择资产页面，选择要调剂的资产，点击生成调剂申请单。（如下图） 

 
 

 

 

 

2、在调剂申请编辑页面，填写调剂申请信息，可以删除资产或添加资产，



保存后提交。（提示：每个资产最少上传 1个附件，最多上传 5 个附件）（如下

图） 

 

3、提交后进入资产管理员审核页面，审核通过后，资产调剂申请完成。（如

下图） 

 

资产管理员审核通过后会弹窗提示：是否按照默认公示进行资产公示? 

确定：资产按照默认的公示日期公示天数进行公示（如下图） 

 

 

三、资产领用： 

1、资产调入人在“调剂资产领用申请”模块点击“增加”，可以新增领用

申请单。（如下图） 

 



2、跳转选择资产页面，选择调剂公示资产，自动生成领用申请单。（如下

图） 

 

 
   3、生成领用申请单后，填写领用信息，保存提交后领用申请单，进入审核流

程。（如下图） 

 
 

具体流程为：调出人确认→调出单位资产管理员审核→调出单位分管领导审

核→调入单位资产管理员审核→调入单位分管领导审核→归口部门审核。归口部

门审核通过后，资产调剂领用成功。（在领用申请单编辑页面可以查看流程） 


